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Marco de referencia

Con la finalidad de dar cumplimiento al artículo 26 de la Ley General de Archivos, se

elabora el presente informe, en donde se detallan los avances registrados para el

funcionamiento del Sistema Institucional de Archivo del Instituto Tecnológico Superior

de Escárcega.
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Justificación

El presente documento tiene como objeto mostrar el cumplimiento de las actividades

que se establecieron a desarrollar en año 2021. Se establecieron siete objetivos

específicos los cuales deberían cumplirse a lo largo del año en comento, bajo un

escenario de asistencia laboral de manera presencial como había sucedido de manera

habitual. Pero la propagación del virus SARS-COV2 a nivel mundial, obligo al Instituto a

decretar medidas extremas para proteger la salud de los habitantes del territorio

nacional aplicándose el confinamiento en los hogares de la población para evitar la

propagación. El caso del Instituto Tecnológico Superior de Escárcega no fue la

excepción y por ende las actividades sufrieron un ajuste en el orden de prioridades. En

este sentido se comenta que el porcentaje de avance de los objetivos fue del 95%.
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Objetivos

1. Elaborar e implementar un programa de capacitación específico por puesto relativo a
la gestión documental.

Fundamento Alcance Entregable Vencimiento
Artículo 99 de la
Ley General de
Archivos.

Área Coordinadora
de Archivos,
Responsable del
Archivo de
Concentración y
Titular del sujeto
obligado.

Programa de
Desarrollo
Archivistico, oficios y
lista de asistencia.

31 de Diciembre de
2022

2. Difundir los conceptos y procedimientos archivísticos entre el personal del Instituto
Tecnológico Superior de Escárcega.

Fundamento Alcance Entregable Vencimiento
Artículos 25 y 28
fracción VII de la Ley
General de Archivos.

Área Coordinadora
de Archivos,
Responsables del
Archivo de Trámite,
Responsable del
Archivo de
Concentración y
Personal
administrativo del
ITSE.

Programa de
Desarrollo
Archivistico, oficios y
lista de asistencia.

31 de Marzo de 2022

3. Realizar Transferencias primarias.

Fundamento Alcance Entregable Vencimiento
Artículos 30 y 31
fracción II de la Ley
General de Archivos.

Área Coordinadora
de Archivos y
Responsable del
Archivo de
Concentración.

Inventarios de
transferencia
primaria y oficios.

31 de Agosto de
2022
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4. Elaborar e implementar el Plan de Desarrollo Archivístico del Instituto Tecnológico
Superior de Escárcega, y publicar en el portal electrónico en los primeros 30 días
naturales del ejercicio fiscal correspondientes, así como también elaborar un informe
detallando el cumplimiento del Programa Anual 2021 y publicarlo en el portal electrónico,
a más tardar el último día del mes de enero del 2022.

Fundamento Alcance Entregable Vencimiento
Artículos 23, 24 y 25
de la Ley General de
Archivos.

Área Coordinadora
de Archivos.

Plan de Desarrollo
Archivístico del
Instituto
Tecnológico
Superior de
Escárcega 2022
(PADA) e Informe
de cumplimiento
2021.

29 de Enero de 2022

5. Sesionar con el Grupo Interdisciplinario de Archivo del Instituto Tecnológico Superior
de Escárcega.

Fundamento Alcance Entregable Vencimiento
Artículo 11 fracción V
de la Ley General de
Archivos.

Grupo
Interdisciplinario de
Archivos.

Actas de sesión. 20 de Diciembre de
2021

Elaboró

Mariana de los A. Ferrer Yahn
Coordinadora de Archivos del

Instituto Tecnológico Superior de
Escárcega.


